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QUY CHE QUAN TRI CONG TY
(Pugc DHDCD cua Cong ty CP VITALY

thong qua tai phién hop ngay 27 thang 04 nam 2018)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Cin cir phap ly, pham vi va ddi twong diéu chinh
Can cir phap ly
Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 da dugc Qudc Hoi thong qua ngay 26/11/2014
va cac Van ban hudng dan thi hanh Luéat Doanh nghiép:
Luat Chimg khoan sb 70/2006/QH11 da duge Quéc Hoi thong qua ngay 9/6/2006 va
cdac Van ban hudng dan thi hanh Luat Chung khodn;
Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2017 ctia Chinh pht huéng dan vé
quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai chung:
'l'}jéng tu s:é) 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 9 nam 2017 cua Bo Tai chinh hudng
dan mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2017 cua
Chinh pht hudng dan vé quén tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai ching;
Diéu 1é T chire va Hoat dong ctia Cong ty C6 phan;
Bién ban va Nghi quyét cia Dai Hoi ddng cb dong Cong ty CO phén ngay
27/04/2018;
Trong Quy ché nay, cac tham chidu téi mot hodc mot s6 diéu khoan hodc vén ban

phap luét s€ bao gom ca nhirng sira dbi. bd sung hodc van ban thay thé cac van ban
do.

Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé cac quy dinh cla phéap luat va Piéu 1& Cong ty ¢b phan
(sau day goi tat 1a Cong ty) lién quan dén co cau té chire, hoat dong. chirc nang.
nhiém vu va quyén han cua Dai hoi dong ¢ dong (PHDCD). Hoi dong quan tri
(HPQT). cac thanh vién HDQT, cac phong/ ban tryc thuge HPQT, Ban Kiém soat
(BK%) Ban Piéu hanh cting nhu moi quan hé gitra HDQT véi D [DCP. BKS. Ban

Diéu hanh.

Péi twong diéu chinh

Quy ché I‘ld}f dugce ap dung cho tht ca cac Co dong va/hogc cac thanh vién khong
phai la c6 dong nhung c6 tham gia vao viéc quan ly diéu hanh hoat dong cua Cong

ty.

Co ciu t6 chire quén ly cia Cong ty
Trén co s¢ cac quy dinh cta phap luat, Piéu 1é va cac quy dinh phi hgp khac, Cong
ty dugc t6 chirc quan ly va hoat dong theo mo hinh sau day:

. Dai hi Pong cb dong

PHDCD gom tat ca co dong ¢6 quyen biéu quyet la co quan quyel dinh cao nhat ctia
Cong ty, ¢o céc quyén va nghia vu theo quy dinh phap luat Viét Nam va biéu Ié cua

Cong ty.
Hoi dong Quaén tri
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Hoi dong quan tri la co quan quan ly cao nhét ctia Cong ty, ¢o toan quyén nhan danh
Cong ty de quyét dinh, thuc hién cac quven va nghia vy cua Cong ty khong thude
tham quyén ctia PHDCD theo quy dinh ciia Diéu 1& va phép ludt c¢6 lién quan.

Téng Giam dbc (TGD)

TGD la nguoi dai dién theo phép ludt cua Cong ty va véi su trg giup ctia Ban diéu
hanh. chiu trach nhiém diéu hanh hoat déng san xudt, kinh doanh hang ngay cua
Cong ty trén co s¢ tudn thu cac cac quy dinh phap luat va cac quyét dinh, nghi quyét
cua DPHDCD. HDQT va Chua tich HBQT.

Ban Kiém soat

BKS thuc hién giam sat HDQT, TGP trong viéc quan ly va diéu hanh Cdng ty, chiu
trach nhiém trude DPHDCD trong viéc thuc hién cac nhiém vu dugce giao.
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CHUONG I1: CO PONG VA PAI HQOI PONG CO PONG
Quyén va nghia vu cia cb dong

C6 dong co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. cac
van ban phap ludt lién quan va Diéu 1& Cong ty, dac biét 1a:

(‘)uven te do chuyén nhugng (,0 phén da dugc thanh todn day du va duge ghi trong s6
¢6 dong cua Cong ty, trir mot 56 truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh
ctia phép luat, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cia PHPCD;

Quyén dugc d0| xir cong bang. Mai ¢b phén ctia cung mot loai déu tao cho cb dong
50 hiru céc quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hgp Cong ty ¢o cic loai
¢d phan uu dai. cac quven va nghia vu gan lién véi cac loai ¢ phan wu dai phai duoc
cong bd day du cho cd dong va phai dugc DHDCD thong qua:

Quyén dugc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thudong vé hoat
dong cua Cong ty:

Quyeé en va trach nhi€ém tham gia cac cuge hop PHDCD va thyc hién quven biéu quyét
truc tiép hoac théng qua dai dién dugc ty quven hogc thuc hién bo phneu tir xa theo
quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty doi véi céc ¢b dong co quyén biéu quyét;

Quyén duoce wu tién mua cd phan ma&i chao ban tuong tmg vai ty 1€ sé hiru ¢ phan
trong Cong ty theo quy dinh cha Diéu 1& va quyét dinh cia PHPCPD vé phat hanh
mai ¢ phan theo tirng thoi diém.

Cb dong co qu\«én bao v¢ cac quyén loi hgp phap cua minh. Trong trudng hop quyét
dinh cua DPHDCD, quyét dinh clia Hoi dong quan tri vi pham phap lut hogc vi pham
nhimg quyén loi o ban cua c¢b dong theo quy dinh ctia phap luat, c¢d dong c6 quyén
dé nghi huy quyét dinh do theo trinh ty, tha tuc phap luat quy dinh. Truong hop cac
quyét dinh vi pham phap luat gay ton hai téi Cong ty, HDQT, BKS, TGD phai dén
bu cho cong ty theo trach nhiém cua minh. C6 dong c6 quyén yéu cau Cong ty boi
thuomg ton thét theo quy dinh ctia phap luét.

Trach nhiém cia co dong lém
Cd dong 16n la ¢b dong s& hiru tir 5% s6 ¢o phiéu ¢ quyén bicu quyet cia Cong ty
tr¢ 1én.

C6 dong lén khong dugce loi dung uu thé ctia minh gdy ton hai dén cac quyen loi ich
cua Cong ty va cua cac ¢ dong khac, trong do6 ludn phai dat wu tién hang dau cho lgi

ich ot nhit ctia Cong ty xét trong dai han.
Cb dong 16n ¢ nghia vu cong bd thong tin va cic nghia vu khac theo quy dinh cua
phép luat va Diéu ¢ Cong ty.

Cuéc hop PHDCP thwong nién va bat thuong
Hoi dong quan tri phai triéu tap hop DHDCD thuong nién va PHDCP bt thuong
theo quy dinh tai Luat Doanh nghigp va Piéu 1é Cong ty. PHDCD thuong nién phai

duoc td chire mdi nam mot (01) lan trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thuc
nam tai chinh. HDQT phai triéu tap DHDCD bat thuong theo quy dinh tai Luat

doanh nghiép va Piéu & Cong ty.

Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai DPHDCD

Nguoi triéu tap hop PHDCD phai 18p danh sach cb dong c6 quyén du hop BPHDCD.
cung cap thong tin va giai quyet khiéu nai lién quan dén danh siach co dong. lap
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Lalh

chuong trinh va noi dung cudce hop, thldﬂ bi tai liéu, xdc dinh thoi gian va dia diém
hop. gtri thong bao moi hop dén timg ¢ dong c6 quyén du hop theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, céc van ban phap ludt lién quan va Biéu 16 Cong ty. gom céc noi
dung chinh sau:

Thong bao vé viéc chét danh séch cb dong co quyen tham du hop DPHDCD: Thong
béo triéu tap DPHDCD theo quy dinh tai Piéu 17 Diéu € Cong ty.

Cach thire dang ky tham du DPHPCB:

Cach thire dang ky tham du cude hop PHBCP dugc quy dinh tai thong bdo hop
DHDCD. C6 dong cé trach nhiém dang ky tham dy theo cich thire da ghi trong
théng bao. C6 dong c6 thé ty quyén cho ngudi khac tham du cuée hop theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 18.

Céch thire bo phiéu

Thé thac tién hanh hop va biéu quyél tai DHDCD theo quy dinh tai Diéu 19 Piéu lé
Cong ty.

Céch thae kiém phiéu.

Sé phleu dong v nghi quyét dugc kiém trude, sb phleu khong dong y nghi quy el
duoc kiém sau. Péi voi nhitng véan dé nhay cam dén lgi ich caa Cong ty va néu cd
dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh to chirc doc lap thuc hién viéc thu thap va
ki€ém phiéu:

Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu duogc théng bao ngay tai cuée hop DPHDCD sau khi hoan thanh
viéc kiém phiéu.

Huy bo quyét dinh cia PHPCP theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.

L&p bién ban, Nghi quyét PHPCP theo quy dinh tai Diéu 23 Diéu & Cong ty.

Thong bao quyét dinh ctia PHPCP ra cong chiing:

Viée thong bao quyét dinh cia PHPCP ra cong ching tudn tha quy dinh Cong bc“?
théng tin ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan va cdc van ban phap ludt co
lién quan.

Cong ty tuan thu day du trinh ty, tha tue vé triéu tap PHDCD theo quy dinh clia
phap luat, Dleu 1€ Cong ty va cac quy dinh ndi bd cua Cong ty. Cong ty cong bo
théng tin vé viée chdt danh sach hop PHBCD la 20 ngay trude ngay dang ky cubi
cling. Cong ty khong han ché ¢6 dong tham du DPHDCD, tao diéu kién cho cd dong
thue hién viéc uy quyen dai dién tham gia PHDCD hoic bo phiéu tir xa, biéu quyet
théng qua hop DPHDCD truc tuyén. Cong ty huéng dén thu tuc ay quyén va lap giay
uy quyeén cho cac ¢d dong theo quy dinh.

Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap PHDCD :aép xep chuong trinh nghi su, bo tri
dia diém va thoi gian hop ly dé thao luan va biéu quyet timg van dé trong chuong
trinh hop BPHDCD.

Cong ty co gang t6i da trong viéc 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé co
déng co thé tham gia vao cac cude hop PHBCD mot cach tot nhat.
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6. Hang nam cong ty t6 chirc hop PHPCD thuong nién theo quy dinh cta Luat Doanh
nghi¢p. Vige hop BPHDCD thuong nién khong dugce t6 chirc dudi hinh thire lay v
kién cd dong bang van ban.

7. Cong ty quy dinh trong Diéu & Cong ty céc nguyen tac, noi dung, trinh tyu, tha e
lay v kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh ctia PHDCD. Truong hop
lay v kién bang vin ban, Cona ty phai dam bao giri, cong bd day du tai liéu va dam
bao thoi gian hop ly cho cdc c6 dong xem xét tai liéu trude khi giri phiéu biéu quyét
nhu truomg hop 16 chire hop PHDCP.

Di¢u 6.  B#o cdo hoat dgng ciia HDQT tai PHPCP thwong nién

Béo cdo hoat dong ciia HDQT trinh DPHPCPD thuomg nién ti thiéu phai bao gom céc
no1 dung sau:

a. Danh gia tinh hinh'hoat déng ctia cong ty trong ndm tai chinh;
b. Hoat dong va chi phi hoat dong cia HDQT va tirng thanh vién HPQT:
(o 'l'fmg két cac cuoc hop cua HDQT va cac quyél dinh cia HDQT;
d. Két qua giam sat déi véi TGD:
¢. Két qua giam sat déi vai cac can bd quan ly khéc;
f. Céc ké hoach trong twong lai.
Piéu 7.  Bio cio hoat dong ciia BKSP:' tai DHDCD thwong nién

Bédo cdo hoat dong cua BKS trinh DPHDCD thuong nién toi thiéu phai bao gom cac

noi dung sau:
a. Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong ctia BKS va tirng thanh vién BKS:
b. Téng két cac cude hop clia BKS va cac quyét dinh ctia BKS;
¢. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty:
d. Két qua giam sat dbi vai thanh vién HPQT, TGP va can b quan ly ctia Cong ty:
¢. Bao cdo danh gid su phéi hgp hoat dong gitra BKS véi HDQT. TGD va cb dong.
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CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Tw cach thanh vien HPQT
Thanh viér} HDQT la nhitng ngudi khong thude dbi twong ma phap luat va Diéu 18
Cong ty cam lam thanh vién HPQT. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai la ¢o
dong cua Cong ty.
Cong ty can han ché thanh vién HDQT kiém nhiém cac chirc danh quén ly trong b
may dieu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc lap cua HDQT.
Thanh vién HPDQT khong con tu cach thanh vién HDQT theo quy dinh cua Diéu lé
Cong ty va theo quy dinh cua Phép luat.

Ung cir, dé cir thanh vién HPQT
Thong tin lién quan dén cac tng vién HPQT (trong truong hop di xac dinh dugc
trude cac ang vién) duge cong bo toi thieu 10 (mudi) ngay trude ngﬁy khaiumac. hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé co dong c6 thé tim hiu vé cac
ng vién nay trudc khi b phiéu. Thong tin lién quan dén cac ing vien HDQT dugc
cong bo bao gom:

Ho tén, ngay thang nadm sinh:

Trinh d6 chuyén mon;

—  Qua trinh cong tac;

—  Tén céc cong ty ma tmg vién dang ndm gitt chire vu thanh vién HPQT va cac
chuc danh quan ly khac;

—  Cac loi ich ¢6 lién quan tGi Cong ty (n€u co);

—  Cac thong tin khac (néu o).

Céc rng viéen HPQT co6 cam két bang van ban vé tinh trung thye, chinh xac va hop

ly ctia cac thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thyc hién nhieém vu mot

cach trung thure néu duge bau lam thanh vién HBQT.

Cac ¢b dong nam gitr ¢6 phén c6 quyén bicu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sau

(06) thang tinh dén thoi diém chot danh séch ¢6 dong du hop co quyen 20p SO quyen

biéu quyét dé dé cir cac Gmg vién HPQT. Viéc dé cur ung vien HDQT ma cac co

dong sau khi gop s& quyén biéu quyeét co quyen dé cir phai tuan thi cac quy dinh cua

phap luét va Dieu l¢ Cong ty.

Truong hop s6 lugng céc tmg vién HDQT thong qua de cur va img cu van khong du

56 luong can thiét, HDQT c¢6 thé dé cir thém g vién hodc to chire dé cu 1;hep quy

dinh tai Diéu & va Quy che quan tri Cong ty. Co ché HPQT duong 11l1xt::11}:de clr g

vién HPQT duge cong bd rd rang va duge PHDCD thong qua truoc khi tién hanh dé

cu.

Viee bo phiéu bau thanh vién HDQT theo phuong thic don phicu theo quy dinh tai

[uat doanh nghiép va Diéu ¢ Cong ty.

Pidu 10. Quy tic dao dirc ciia thanh vién HDQT

Cac thanh vién phai hanh dong mot cach trong sang, vO tu vi !(_n !ch. ‘tol nhﬁl cua
Cong ty, vi lgi ich cua cac ¢o dong cia Cong ty ma minh 1a nguoi dai dign: phai tudn
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9.

10.

thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu 1€ va cac quy ché cua Cong ty dp dung voi
minh.

Céc thanh vién c¢6 nghia vu st dung céc quyén duge trao, thong tin dugc tiép can vi
nhirng muc dich ding dan vi 161 ich toan cuc cua Cong ty.

Cac Thanh vién khong duge trao quyén cua minh lai cho nguoi khac trir nhitng
trudng hop duge quy dinh cu thé trong Diéu 1€ Cong ty, Quy ché nay va phu hgp vai
qui dinh cta phép luat. Cac Thanh vién phai hoat dong mot cach doc lap véi nhimg
suy xét, danh gia riéng cia minh.

Cac Thanh vién ¢o trach nhiém thyuc thi quyén han va nhiém vu mot cach can trong.
¢6 tinh todn va danh gia day da trudce khi thuc hién hay dwa ra quyét dinh.

Cac Thanh vién ¢6 trach nhiém tranh xung dot loi ich gitra lgi ich Cong ty va lgi ich
¢a nhan cta minh hay ctia ngudi ¢6 lién quan véi minh. Trong truong hop o xay ra
xung dot lgi ich, Thanh vién c6 nhiém vy thong béo bang van ban ngay lap tirc ve
xung dot dé dén cac Thanh vién khac.

Cac Thanh vién khoéng duge tham gia dua ra quyét dinh déi véi cac giao dich hoac
nhom giao dich ma ho hay ngudi co lién quan cta ho ¢o lgi ich.

Cac Thanh vién khong duge lgi dung vi tri, quyén han cta minh hay thong tin ma
minh biét vé Cong ty dé thu xép, vun vén lgi ich cho cdc nhén minh hay nguoi co
lién quan cua minh.

Céc Thanh vién cé trach nhiém bao toan tai san ctia Cong ty. Cac Thanh vién khong
duoc str dung tai san ctia Cong ty sai muc dich hodc khong duge phép.

Céac Thanh vién cé trach nhiém bao mat téat ca cac thong tin cia Cong ty (tru nhirmg
thong tin da dugc Cong ty chinh thirc cong bd hodc cho phép cong bo hay nhimg
thong tin da dugc dai chung biét thong qua con dudng chinh thirc). Viée st dung.
cong bo thong tinh phdi tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu I¢ Cong ty va quy
ché co lién quan ctia Cong ty.

Cac Thanh vién khong dugc nhan lgi ich do bén thir ba cho hodc dua dén vi ho la
Thanh vién HPQT cua Cong ty trir khi viée tiep nhén loi ich d6 duge HDQT thong
qua bang van ban.

_Cic Thanh vién HPQT va nhitng ngudi c6 lién quan khi thue hién giao dich ¢o

phiéu ctia Cong ty phai thyc hién cong bé thong tin theo quy dinh cta phap luat va
Piéu lé cua Cong ty.

_Céc Thanh vién ¢o trach nhiém tuan thu day du cac quy dinh cua phap luat. PBiéu l€.

cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD, cua HDPQT va cac quy ché cta Cong ty.

Piu 11. Quyén han va nhiém vy cia thanh vién HDQT

12

(]

Cung v6i cac thanh vién khac ctia HPQT thyc hién viée quan tri Cong ty theo quy
dinh cua phap luét, Diéu 1€ Cong ty va quy dinh tai Quy ché nay.

Thue hién nhiém vu va quyén han ctia mot thanh vién HPQT theo ding quy ché cla
Cong ty va sy phan cong ctia Cha tich HPQT mot céch trung thue. vi lgi ich cua
Cong ty.

Nehién ctru bdo céo tai chinh do kiém toan vién doc 1ap chu@n bi. co y kién h.ogc yéu
cau ngudi didu hanh Cong ty. kiém toan vién doc lap va kiém toan ndi bo gial trinh
cie van dé co lién quan dén bdo cao.
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6.

8.
9

Bau. mién nhiém va bai nhiém Chu tich HPQT.

Yéu cau Cha tich HPQT tri¢u tap cudc hop HDQT bat thuong theo quy dinh tai
Dieu 1¢ Cong ty.

Yéu cau triéu tap hop PHDBCD bat thuong theo quy dinh tai Diéu ¢ Cong Ly.

Tham du cac cuge hop HPQT, thao luén va biéu quyét vé At ca cac van dé thude
nhiém vu, quyén han cua HDQT theo Diéu ¢ Cong ty, trir trudng hop khong dugc
biéu quyeét vi van d€ xung dot lgi ich. Chiu trach nhi€ém ca nhén trude phap luat.
trude PHDCD va trudge HDQT vé nhitng quyét dinh ctia minh.

Trién khai thuc hién cac quyét dinh cia PHPCP va nghi quyét ctia HPQT.

Co trach nhiém giai trinh truéc DPHDCD. HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao khi dugc yéu cau.

10.Céac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép luat va Diéu lé Cong ty.

B.

HOI PONG QUAN TRI

Pitu 12. Co chu to chire cia HPQT

I

HPQT Cong ty dugc to chirc theo co cau bao gom:

HPQT gém Chu tich HPDQT va cac thanh vién HDQT duoc béau va con du tu cach
thanh vién HPQT cta Cong ty theo ding quy dinh cta Diéu 1€ va Quy ché nay.

Van phong HPQT (hodc thu ky HPQT) va cac ban chuyén mén gitp viée trure tiép
cho HPQT va chu tich HDQT.

Diéu 13. Nguyén tic hoat dong cia HDQT

I

(]

HPQT hoat dong theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da sb qua ban (trén 50%
$6 thanh vién HPQT tham du hop hoac trén 50% s thanh vién co qu_yén tham gia
biéu quyét dudi hinh thire ldy v kién bang van béan) d6i voi cac van dé thuge tham
quyén quyét dinh cia HBQT theo quy dinh tai Luét doanh nghiép. Diéu 1¢ Cong ty
va Quy ché nay. Trong truéng hop s6 phiéu biét quyét phan ddi va so phiéu bieu
quyét tan thanh ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudge bén co y kién cia Chu
tich HBQT.

Trudce ngay Cu(‘)c hop dién ra va trong thoi han ma thong bao yéu cé}l triéu tap cugc
hop HPQT quy dinh. céc thanh vién HPQT dugc quyén yéu cau bo sung hay thay
dbi chuong trinh nghi su. Tai cac cude hop cta HPQT, cac Thanh vién wr do thao
luAn cc vén dé trong chuong trinh nghi su da phé duyét va dua ra cac y kién cua
minh trong khudn kho nghi sy nhung phai chap hanh cac quyét dinh cia HDQT khi
di duge HPQT thong qua. Thanh vién HPQT chiu trach nhiém ca nhan truéce phap
luat va BHDCD vé cac y kién cua minh. Thu ky cudc hop ¢o trach nhién ghi lai
trung thue, day du y kién phat biéu ctia cac thanh vién HPQT va Bién béan cudc hop
HDQT.

HPQT ¢6 thé thanh 1ap mot s6 tidu ban va hoi dong tryc thude va uy quyen cl}) uu.
tiéu ban va hoi ddng truc thude nay theo quy dinh ctia Phap luat ap dung doi voi
cong ty dai chang.

Nhirng tiéu ban va hoi dong dugc thanh lap voi chirc nang tu vzjm ‘\/le‘giwl‘.lp' do HDQ 15
Cha tich HDQT khong ¢6 chue nang quyét dinh thay thé HPQT va Chi tich HDQ I
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biéu 14. Chi tich HPQT

12

Dieu

8

2

sl

A
Pieu

2

Diéu

(E0]

J

HDQT phai lya chon trong s6 cac thanh vién HPQT dé bau ra mot Chu tich.

Chu tich Hoi dong quan tri phai ¢6 trach nhiém dam bdo viéc Hoi dong quan tri guri
bao cdo tai chinh.nam, bao céo hoat dong cia Cong ty, bdo cao kiém toan va bao cao
hoat dong ctia H§i dong quan tri cho cac c6 dong tai Dai hdi dong co dong.

Chu tich HPQT chiu trach nhiem truéc HDQT va BPHBCD vé cac quyét dinh cta

minh trong pham vi tham qu\en theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty va cac van dé
dugc HPQT uy quven phén cap quyét dinh theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Truong hop chu tich HPQT tir chirc hodc bi bai nhiém, HDQT phai bau nguoi thay
thé trong thoi han mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay nhan duge don tir nhiém hodc
ngay bi bai nhi¢m.

15. Cic tiéu ban cia HPQT

Céac tiéu ban la co quan cua HPQT dugc HPQT thanh lap theo quy dinh tai muc 135,
Piéu 27 ctia Diéu 1é Cong ty.

Trir khi o cac quvel dinh khéc cta phéap ludt lién quan dén quan tri doanh nghi¢p va
o cAu cia cac tiéu ban true thuoe HDQT., thi can cir theo Diéu 1é ctia Cong ty. thanh
vién cua tiéu ban co thé gom mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai va mot %0 thanh
vién cia HDQT theo quyeét dinh cia HDQT. Trong qua trinh thuc hién quyén han
dugce uy thac, cic tiéu ban phai tuan thu cac quy dinh ma HDQT dé ra. Céac quy dinh
nay ¢6 thé diéu chinh hogc cho phép két nap thém nhiing nguoi khong phai la thanh
vien HPQT vao cac tiéu ban néu trén va cho phép ngudi do duge quyén biéu quyét
vOi1 tu cach thanh vién c.ua tleu ban nhung (a) phcu dam béo s6 lugng lhdnh vién bcn
ngoai it hon mot ntra tong s6 thanh vién cua tiéu ban va (b) nghl quy &t cta cac tiéu
ban donL chi ¢o hiéu lyc khi ¢ da s6 thanh vién tham du va bidu quyét tai phién hop
clia tiéu ban la thanh vién HPQT.

HDPQT co thé thanh lap cac tiéu ban trén co s& quyét dinh cia PHDCD.

16. Cic co quan tham muwu va hd tro cia HDQT

Ngoai trur céc tiéu ban duoc thanh 1ap tuan thi trinh tu thi tuc quy dinh tai Diéu 15
Quy ché nay. Cha tich HBQT vao tung thoi diém c6 thé thanh lap cac hoi dona hay
cac don vi khac nhau lam co quan tham muu va gitp viée cho HDPQT.

Céc van ban do cac hoi dong nay dua ra chi co tinh chét khuyén nghi trir truong hop
HPQT hay Cha tich HDQT c¢6 quyet dinh khac.

17. Nhiém vu va quyén han cia HDQT

HDQT c¢6 day du cac quyén theo quy dinh cta L uat Doanh nghiép, cac van ban phap
ludt lién quan va Diéu 1é Cong ty. dac biét la quyén duge cung cap cdc thong tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta cac don vi trong

cong ty.

Hoat dong kinh doanh va cac cong viée cua Cong ty phai chiu su giam sat va chi dao
cta HPQT. HPQT la co quan co day du quven han dé thuc hién tAl ca cac qmen
nhin danh Cong ty trir nhirng tham quyén thude vé PHDCD.

HPQT c6 trach nhiém giam sat TGD diéu hanh va céc can b quan ly kKhac.

Quyén va nghia vu cia HDQT do ludt phap, Piéu 1¢ Cong ty va PHDCD quy dinh.
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d.

b.

d.

f_!C

m.

l'ai Quy ché nay, quy dinh cu thé va lam rd quyén han cia HPQT & cac diém sau:

Trién khai muc ti€u, chién lugc phat trien, ké hoach dai han. ké hoach kinh doanh.
nganh nghé kinh doanh cua Cong ty sau khi dugc DPHDCD thong qua:

Quyét dinh ke hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngéan sach hang nam:

Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s¢ cac muc tiéu chién luge duge PHDCD
thong qua:

B6 nhiém va bai nhiém cac can bd quan ly ctia Cong ty theo dé nghi ciia TGD:

Bo nhiém. mién nhiém, bai nhiém TGP diéu hanh, Pho TGP, Ké toan truong (KTT)
va nguoi dai dién cua Cong ty. Viéc bai nhiém noi trén khong dugc trai véi cac
quyeén theo hgp dong cua nhirng ngudi bi bai nhiém (néu ¢o):

Quyet dinh co cau 10 chire cia Cong ty;

Giai quyeét cac khiéu nai cua Cong ty doi véi can bd quan ly cling nhu quyét dinh lua
chon dai dign cua Cong ty dé giai quyeét cac van dé lien quan tgi cac thu tuc phap ly
doi vai can bo quan ly do:

Pé xuét cac loai ¢b phiéu co thé phat hanh va tong s6 c¢b phiéu phat hanh theo timng
loai:

Dé xudt viéc phat hanh trai phiéu. tréi phiéu chuyén dbi thanh ¢ phiéu va cac ching
quyén cho phép ngudi s¢ hitu mua c6 phiéu theo mure gia dinh trudc:

Quyét dinh gia chao ban trai phiéu, cb phiéu va cdc chimg khodn chuyén doi trong
truong hgp duge DPHDCD uy quyén;

Quyét dinh phuong an dau tu va dy én dau tu trong tham quyén;

Quyét dinh hoac uy quyén cho TGP quyét dinh cac dy an dau tu, gop von, mua cO
phan cta cic doanh nghiép khéc, ban tai san ciia Cong ty theo tham quyén, phu hop
voi Quy dinh quan trj ndi bd ctia Cong ty va quy dinh cta phap ludt:

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé:

n. Trong pham vi quy dinh tai Khoéan 2 Piéu 149 Luat Doanh nghiép va trir truong hgp

Q.

quy dinh tai Khoan 3 Diéu 162 Ludt Doanh nghiép phai do Dai hoi déng c6 dong phé
chuén, Hoi dong quan tri tuy timg thoi diém quyét dinh viéc thuc hi¢n. sira doi va
huy bo céc hop dong 16n cua Cong ty (bao gbém cdc hop dbng mua, ban, sap nhap.
thau tom cong ty va lién doanh);

Ban hanh, phé duyét Quy ché hoat dong ctia HDQT. Quy ché quan tri, Quy ché tai
chinh va cac Quy ché ndi by khac ctia Cong ty:

Thong qua phuong én st dung loi nhuan sau thué va xir ly cac khoan |6 trong qua
trinh kinh doanh do TGP dé nghi:

Quyét dinh viéc dau tu vao cac Cong ty con theo tham qt_lyén:_ quyé} dinh phuong an
phéi hop kinh doanh ctia Cong ty voi cac cong ty con; diéu chinh von. cac ngucfm luc
khac do Cong ty dau tu gilta cac cong ty con theo diéu 1é cta cac cong ty con do:
'I'iép nhan doanh nghiép tu nguyén tham gia lam cong ty lién két cua Cong ty sau khi
dugc su chép thuan cua PHDCD;

Thuc hién quyén han. nghia vu ctia chu s¢ hiru ¢b phan, von gop & cac doanh nghiép
¢6 ¢b phan, vén gop ciia Cong ty theo quy dinh;
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d.
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Quyét dinh ¢ nguoi dai dién phan von gop cta Cong ty & doanh nghiép khac: cur
nguoi dai dién theo iy quyén thue hién quyén s¢ hitu ¢o phan hodc phan von gop &
doanh nghi¢p khac, quyét dinh mac thu lao va lgi ich ctia nhimg nguoi do;

Dinh chi cac quyet dinh cua TGD néu xét thdy quyét dinh nay vi pham phap luat. vi
pham biéu I¢, Nghi quyet cia PHPCPD hogc xét thay quyét dinh do co kha nang gay
bat lgi doi vai Cong ty:

Co lrz'lqh nhiém giam sat TGD va cac can bd quan ly khéc trong diéu hanh cong vigc
san xudat kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

HDBQT Quyét dinh quy ché quan tri n6i bo theo tham quyén; Quyet dinh viéc gop
von, mua ¢6 phan ciua doanh nghiép khéac trong pham vi tham quyén cia HDQT:
Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop BPHDCD. triéu tap hop PHPCD
hodc lay y kién d¢ DPHDPCD thong qua; Trinh bdo cdo quyét toan tai chinh hdng ndm
lén PHDCD: Béo cao DPHDCD viéc HDQT b6 nhiém TGD: Trién khai viéc chi tra
¢O tie theo quyet dinh cuia BPHDPCBD:; Quyét dinh ctr thanh vién HPQT. TGD di hoc
lap, cong tac va giai quyet viée riéng & nude ngoai theo quy dinh cua phap ludt.
Nhitng van dé sau phai dugc HDQT phé chuan:

Thanh Iap chi nhanh hodc cac van phong dai dién cia Cong ty:

Thanh lap cac Cong ty con cua Cong ty:

Chi dinh va bai nhiém nhimg ngudi duge Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai
va/hodc luat su cua Cong ty:

Viéc vay ng va viée thue hién cac khoan thé chédp, bao dam, bao lanh va boi thuong
cua Cong ty:

Ciac khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh va ngén sdch hodc cic khoan
dau tu vuot qua mudi phan tram (10%) gia tri k€ hoach va ngan sach kinh doanh
hang nam;

Viéc mua hodc ban ¢d phan, phin vén gop tai cdc doanh nghiép khac dugc thanh 1ap
¢ Viét Nam hay nudc ngoai theo tham quyén;

Viée dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viée
phat hanh ¢6 phiéu hodc trai phiéu cia Cong ty. bao gom vang, quyén sir dung dat,
quyén so hiru tri tué. cong nghé va bi quyet cong nghé va cac tai san khac theo quy
dinh cua phap luat;

Viée Cong ty mua hodc thu hdi khong qua mudi phan tram (10%) moi loai ¢6 phan
da phat hanh:

Quyét dinh mire gia mua hodc thu hdi c6 phan cta Cong ty.

Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma HPQT quyét dinh can phai co su chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

Pidu 18. Nhiém vy, quyén han ciia Chi tich HDQT

l.

Chu tich HPQT la ngudi chiu trach nhiém chung td chire thuc hién I.l](_)i c<l‘mg‘;\-'ié¢;:
ciia HPQT: diéu khién PHDPCD thuong nién va bat thu'fmg’lheo quy dgn'h tai ?ICLI 1€
Cong ty. 16 chire phéan cong nhi¢ém vu cho c{w thanh vién dé thuc hién cac ﬂl‘l:f_:m VU,
quyén han cua HDQT theo quy dinh ctia Diéu I¢ Cong ty va Ludt doanh nghiép, chiu

trach nhiém truéec PHDCP va phép luat vé cong vi¢e cua minh;
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Diéu
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d.

d.
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Cha tich HBQT ky cic Nghi quyét, Quyét dinh va céc van ban hoac thong qua cac
van ban thudc tham quyén cia HDQT; viéc iy quyén cho cac thanh vién HPQT
khac ky thay phai dugc thuc hién biang van ban.

Chua tich l[}E)Q"l"'_ trigu 1@p. chu tri cadc cuge hop HPQT va phan cong thanh vién
HDPQT chuan bi ngi dung cdc cuge hop HDQT:; DPHBCP; thong bao ndi dung cude
hop va yéu cau TGP, BKS hodc can b quan ly khac (néu thdy can thiét) chuan bi
cac tai liéu, bao cdo;

Cha tich HDQT phéan cong nhiém vu cho cac thanh vién HDQT: n6i dung phin cong
nhiém vu cu thé cho céc thanh vién phai dugc thé hién dudi dang van ban va co chix
ky cia Chua tich HDQT.

Cha tich HPQTF theo doi va don doc qua trinh thyc hién céc nghi quyét cia HPQT:

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat.

19. Ngudi duge Chi tich HPQT iy quyén

ITrong truong hgp Chu tich HPQT vfmg mat thi viéc dy quyén bang van ban cho ay
vien HDQT thyce hién nhiém vu cta Chu tich HDQT theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong
ty.

Nguoi duge Chu tich HBDQT ay quyén c6 quyén va nghia vu sau day:

L& ngudi thay mat Chu tich HPQT thye thi cac quyén duge ay quyén khi Chu tich
HDQT vang mat.

Ky cac van ban duge Cha tich HPQT ty quyén.

True tiép phu trach mot s6 cong viée cu thé do Chu tich HDQT phan cong va uy
quyeén.

C6 quyén tir chdi nhan Gy quyén khi xét thiy c6 nhimg diéu trdi véi phap luat va
Diéu I¢ Cong ty.

CHE PO LAM VIEC, TIEN LUONG, THU LAO VA CHI PHi CUA HPQT

20. Ché d¢ lam viéc

Cha tich HPQT va céc thanh vién HPQT lam viéc theo cdc ché do sau day:

Thanh vién HPQT lam viéc toan thoi gian: gom cac thanh vién lam viéc toan thoi
gian tai Cong ty.

Thanh vién HPQT lam viéc khong toan thoi gian: Cac thanh vién HDQT khong lam
viéc thuong xuyén tai Cong ty

Piéu 21. Tién lwong, thii lao va chi phi hoat dong cia HDQT

[

2.

Tién lrong, thu lao va chi phi hoat dong cua Chﬁ,tich HPQT va cac ll}al}h vién
HPQT do HPQT théng nhat 4n dinh, can cir theo ché do lam viéc toan thoi gian hay
kiém nhiém cta mbi thanh vién, trong khuon kh6 han mac da dugc DPHDCD hang
nam phé duyét.

Thanh vién HPQT ¢ quyén duge thanh toan tht ca céc chi phi di lai, an, & va LdL
khodn chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién ‘trzlch nhiém ‘lha‘m'h vien
HDPQT ctia minh theo mirc da duge HPQT thong qua. bao gobm ca chi phllﬂphm smh
trong viéc téi tham du cac cude hop cia HPQT hodc DPHDCD. Thanh vién H'F,)Qj.
cung ¢dp cho Cong ty cac hoa don, chimg tir lién quan dén cac khoan chi phi ma
thanh vién HDQT da truc tiép chi.
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I'hanh vién HDQT lam viéc toan thoi gian tai Cong ty, ngoai thu lao nhu cac thanh
vien HDQT s& dugce huong luong theo quyét dinh cua Cong ty.

CAC PHIEN HQP CUA HPQT

Diéu 22. Phién hop dinh ky

L.

()
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HDQT hop dinh ky moi quy mot lan khong mudn hon ngay lam viéc cudi cung cua
thang déu tién cua quy ti€p theo trir khi Chu tich ¢6 quyét dinh khac. Ngay hop cu
thé do Chu tich l--I‘DQT quyét dinh trén co s& tham khao y kién véi cac thanh vién
HDQT. Thanh phéan tham dy bao gbm cac thanh vién HPQT, céc thanh vién BKS.
TGD. Thu ky va céc thanh phan khac theo quyét dinh ctia Chii tich. Cac thanh vién
HDQT phai tham du hop ding gi¢ va dung thanh phan. Truong hop vang mat thi
thanh vién HPQT phai uy quyén cho nguoi ¢o6 du tu cach dao dic, nang luc theo quy
dinh cua phap luat, tuan thu theo Quy ché nay, tham du hop HPQT hoéc guri y kién
bang van ban vé nhitng ndi dung du kién thong qua tai cude hop HPQT.

Phién hop dinh ky cia HDQT do Chu tich quyét dinh triéu tap va cha tri. Trong
truong hgp khéng t6 chire cuge hop HDQT vao thoi gian nhat dinh, Cha tich HDQT
phai c6 thong bdo cho céc thanh vién HDQT biét trude 01 ngay lam viéc.

Trude cac phién hop dinh ky, Cha tich HPQT yéu ciu TGP chudn bj bao cdo vé két
qua kinh doanh trong quy, du kién quy tiép theo va cac van dé can thiét trinh HDQT
biéu quyét thong qua theo thim quyén ctia HDQT.

Thu moi hop. chuong trinh nghi sy s& duge gir dén cac Thanh vién, Truong BKS
hodc nguoi duge Trudong BKS uy quyén, TGP (qua thu dién wr. fax, hoac chuyén
phat nhanh) 10 ngay trudce ngay hop du kién. Cac thanh vién HPQT. Trudng BKS.
TGD ¢6 thé kién nghi Cha tich HDQT bd sung vao chuong trinh hop nhimg noi
dung ma nguoi kién nghi nhéan thdy la quan trong va cap thiét. Kién nghi nay phai
duoc giri téi Chu tich HDQT trong vong 4 ngay lam viéc ké tir ngay nhan thong bao
hop dugc giri dé Chu tich quyét dinh dua vao chuong trinh hop chinh thire. Chu tich
¢ quyén yéu ciu ngudi co yéu cdu bo sung chuong trinh cung cép tai liéu vé noi
dung bd sung co lién quan. Qua thoi han trén ma cdc bén khong cO yéu cau thay doi.
bo sung chuong trinh hop thi coi nhu da dong y hoan toan va khong con yéu cau thay
dbi. bd sung nao khéc véi chuong trinh cta ky hop do trir khi duge HDQT quyet
dinh thay dbi bang da s6 qua ban. Chuong trinh hop chinh thirc cudi cung (khong
con duoc thay ddi bd sung); thoi gian. dia diém va cac tai liéu cudc hop chinh thirc
duge giri dén cac thanh phan tham du hop chdm nhat 5 ngay lam vige trude ngay hop
du kién. Trong truong hop can thiét, HPQT co thé biéu quyét bang van ban dé mién
cdc ky han trén cho truong hgp do.

Noi dung hop thuong ky cua HDQT

— Banh gia tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh quy trurde, thong qua va ban
bién phéap chi dao thuc hién ké hoach hoat dong cua quy tiep theo:

— Nghe béo cao va dong gop ¥ kién véi TGD vé tinh hinh trién khai thuce hién céc
quyét dinh ctia HBQT trong phién hop quy trudc cung nhtmg quyét dinh gquan
trong cta Chu tich HDQT gifra hai ky hop:

— Ban va quyét dinh nhiing véan dé co lién quan dén viéc trién khai thuc hién cac
muc tiéu, chuong trinh cong tac quy, nam cua Cong ty:
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— Thong qua céc quy. Lhe va cdc quy dinh duge xdy dung méi hoac duoc b6 sung
stra d6i thude tham quyén quyét dinh ban hanh cia HDQT;

—  Ban va quyét dinh cac van dé khac c6 lién quan thudc tham quyén cua HDQT:

— Cdc ndi dung khéc theo chuong trinh hop chinh thirc da duge Chu tich thong bio
theo khoan 4 Bleu nay.

Diéu 23. Phién hop bat thwong

[
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Chua tich HBQT quyé! dinh triéu tap cudc hop HPQT bat thuong khi thdy can thiét
vi loi ich cua Cong ty hodc khi mot trong cac doi tuong sau day dé nghi bang van
ban trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé can ban:

—  Dé nghi cta it nhat hai (2) Thanh vién HDQT;

—  Ban kiém soat;

—  Tong Giam dbc diéu hanh hodc it nhat ndm (5) can bo quan 1y khac.

Chu tich HPQT guri thu triéu tap hop HDQT trong thoi han hai (02) ngay lam viéc
I\e tr ngay nhén dugc dé nghi tai Khoan 1 Diéu nay. Céc cuge hop HDQT phai duge
tién hanh trong thoi han bay (07) ngay sau khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chi tich
HPQT khong chép nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach

nhiém vé nhirng thiét hai xay ra di véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi 6 chire cude
hop duoc dé cap dén & khoan 1 trén day co thé ty minh triéu tap hop HDQT.

Noi dung phién hop bat thuong do Chu tich HPQT quyét dinh hodc do nguoi dé
nghi triéu tap phién hop bat thuong chuan bi. Tai liéu phuc vu cho hop bat thuong
phai dugc giri dén cac thanh vién HDQT it nhét 5 ngay lam viée trudc ngay hop du
kién trir truomg hgp Chu tich HPQT c¢6 yéu céu khac.

Trong trudong hop céan thiét, HDQT cé thé biéu quyét bang van ban dé mién cac ky
han trén.

Piéu 24. Diéu kién dé tién hanh phién hop HPQT hop I¢

8
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Cude hop HPQT duge tién hanh khi co tir ba phén tu (3/4) tong so thanh vién tré Ién
du hop tinh ca truong hop iy quyen hop 1€ tham du va biéu quyet thay. Thanh vién
Khong truc tiép du hop co quyén biéu quyét thong qua bo phleu bang van ban. Phiéu
biéu quvel phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Cha tich HDQT
cham nhat mot gid trude gio khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude su ching
kién ca tat ca nhimg nguoi du hop.

Truong hop hop lan thir nhat bét thanh do khong hoi du sd cac thanh vién HDQT
tham du theo quy dinh thi Chu tich HDQT s& trigu thép phién hop thir hai trong thoi
han 161 da 1a bay ( (07) ngay ké tir ngay hop l4n thir nhét bat hanh. Phién hop lan thar
hai cia HDQT chi can hon mét nira (1/2) s6 thanh vién tham gia.

Thanh vién HPQT tr dong bi mién nhiém néu khong tham gia cac hoat dong cta
HDQT trong 6 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang dugc Chu tich xdc nhan.
Thanh vién khong vang mat tai phién hop HPQT quaé 1 lanr’nam néu khong sé€ bi dua
ra Iuem diém., va trong truong hgp nghiém trong c6 thé bi yéu cau bai mién tai phién
hop gan nhét cia DPHDCP.
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Diéu 25. Biéu hanh cic phién hop HPQT

e

Chu tich HDQT 1a ngudi cha tri va diéu hanh cic phién hop HPQT (hop thuong ky
hay hop bét thuong do Chu tich HDQT triéu tap). Truong hop Chu tich HDQT vang
mat thi thanh vién HDQT dugce Chi tich tiy quyén s& la ngudi chu tri va didu hanh
phién hop HBQT.

Trir quy dinh tai diém b khoan 9 Diéu 28 Diéu ¢ cua Cong ty, m6i thanh vién
HDQT hodc ngudi duge dy quven truc tiép cO mat vai tu cach ca nhén tai cude hop
HPQT co mot (01) phleu bleu quyel va c¢6 gia tri ngang nhau. HE)QI thong qua cac
L|uyet dinh va ra nghi quyét trén trén co s& ¥ klen tan thanh cua da so thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 mat (trén 50%). Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi bing
nhau, ph]eu biéu quyét ctia Chu tich Hoi dong quan tri la phiéu quyét dinh.

D61 voi nhitng van dé quan trong c6 lién quan dén nhan sy, von. lgi ich ciua Cong ty
va nghia vu cia cdc thanh vién HDQT, BKS. TGD., thi nguoi chua tri phién hop
HDPQT c¢o thé quyét dinh tién hanh biéu quyét bang phiéu kin.

Truong hop biéu quyét quyét dinh mot hgp dong kinh té hay mot giao ude dan sy
voi Cong ty ma bén kia co dai dién la thanh vién HDQT cua Cong ty hodc td chirc.
c¢a nhin ¢o lién quan truc tiép dén mot thanh vién HPQT thi thanh vién nay khong
dugc tham gia biéu quyét, dong thoi ciing khong dugce tinh vao s6 thanh vién cén
thiét dé tién hanh phién hop.

Diéu 26. Bién ban, Nghi quyét cac phién hop HPQT

(8%
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Thu ky cudc hop ghi Bién ban cac cude hop HPQT. ndi dung cac phién hop HDQT
va v kién phat biéu cua timg thanh vién HDQT tai cuge hop phai duge Thu ky ghi
chép trung thuc va day da vao Bién ban, dbng thoi phai co du chir ky cua cac thanh
vién du hop. Cha toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh
xdac ctia ndi dung Bién ban hop HDQT. Bién ban hop HDQT va cic tai liéu st dung
trong cudc hop duge luu giir tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Trén co so Bién ban hop HDQT, Cha tich HPQT thay mét F 1DQT ky ban hanh Nghi

quyét phién hop va quyét dinh véi ndi dung gom nhimng van dé da dugc cdc thanh
vién HDQT nhat tri thong qua tai phién hop.

Thu ky ¢6 trach nhiém sao hodc trich sao pho bién cac quyét dinh cia HBQT trong
cac phién hop dén cic thanh vién HDQT, BKS, TGD cung cac thanh vién khac co
lién quan cta Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cac thanh vién
HDPQT du hop ky diy di vao Bién ban.

Didu27. HPQT quyét dinh bing phiéu biéu quyét

I
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Trong thoi gian gitra cac ky hop. Chu tich HBQT quvet dinh viéc lay y klen biéu
quyét ctia cic thanh vien HDQT dé thong qua cic van deé thudc lham quyén cta
HPQT. Phiéu biéu quvel dugc am kem theo t& trinh cia TGD (neu cO) va cac tai
liéu ¢6 lién quan tdi ndi dung biéu quyét.

[ a\ y kién trong truomg hop thong thuong: Trong thoi han toi da bay (07) ngay lam

viée ké tir ngay nhan dugc Phiéu biéu quyét va day da tai lieu lien quan kem theo,
cac thanh vién HDQT co trach nhiém nghién ctru, quyet dinh ndi dung biéu quyét va
airi Phiéu biéu quyét vé Cong ty. Viéc gui phiéu biéu quyét, tai liéu co thé dugc thuc

hién dudi cac hinh thirc:

18



2

Lwh

6.

—  Thu tin: giri chuyén phat nhanh t6i HDQT theo dia chi dugc ghi trén Phiéu biéu
quyet.

—  Fax: Phiéu biéu quyét giri qua fax dén sb fax dugc ghi trén Phiéu biéu quyét co
gia tri twrong duong ban ky goc:

—  Email: Truong hogp phiéu biéu quyét qua email thi nguoi baeu quyét phai giri v
Kién biéu quyét tir hop thw dang ky chinh thirc cia minh vé dia chi email chinh
thire cua Chu tich HDQ[ hodc dia chi email khac do HPQT thong bao vao ting
thoi diém.

Trong truong hop khan cap hodc yéu cau clia hoat dong san xuat kinh doanh, Cha
tich HDQT quyeét dinh viéc ldy y kién nhanh cic thanh vién HDQT (tinh chat cuia
ViEC la\ y kién s&: “dugce Ehl trén phleu) Trong 11‘101 han tdi da la hai muoi bon (24)
gio ké tir thoi diém giri phiéu xin y klen biéu quyét, tai liéu kém theo, cdc thanh vién
HDQT c¢6 trach nhiém xem xét va quyét dinh cac ndi dung biéu quyét va giri y kién
biéu quyét vé Cong ty theo cic hinh thire sau:

—  Van ban giri truc tiép dén dia chi ghi trén Phiéu biéu quyét;

—  Fax dén s fax ghi trén Phiéu biéu quyét;

—  Gui email dén dia chi email duqc ghi trén phiéu biéu quyét.

Thu ky HDQT hodc nguoi dugc’ ‘Cha tich HPQT uy nhiém c6 trach nhiém tong hop
phiéu biéu quyét va lap Bién ban kiém phleu bleu quyét dudi su chimg kién cta dai
dién BKS. Bién ban kiém phiéu biéu quyét, quyét dinh cia HPQT phai duge giri cho

thanh vién HDQT, BKS va cac déi tugng co lién quan khic trong vong mot (01)
ngay lam viéc.

Cac quyet dinh cua HDQT chi dugc thong qua va ¢o hiéu luc khi dugc su dong ¥ cua
trén 50% sb thanh vién HDQT cd quyén tham gia ¥ kién bing van ban gtri phiéu
dong y. Két qua bidu quyét bang phiéu y kién c6 gid tri nhu céc quyét dinh trong mot

phién hop binh thuong cia HDQT.

Céc truong hop phiéu bleu quyét ¢6 noi dung khong dong y hodc ¢o v kién khic.
thanh vién ¢6 lién quan can phai trao ddi ngay véi Chu tich HDQT qua dién thoai

hodc bang van ban vé ly do, khtc mac lién quan.
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CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Piéu 28. Ung cir, dé cir thanh vién BKS

l.

!-J

Viéc g cur. dé cur thanh vién BKS dugc thuc hién tuong tu viéc ung cu. dé cur
thanh vién HPQT dugc thyue hién theo quy dinh tai Diéu le cua Cong ty.

Trudng hop sﬁ‘i lugng cac Gng vién BKS thong qua dé cir va tng ctr khong du 5O
lugng can thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé ctr thém tmg vién hodc t6 chirc dé cir
theo co ché quy dinh tai Biéu 1€ Cong ty. Co ché dé cir cua BKS duong nhiém duoc
cong bé rd rang va dugec PHDCD théng qua trude khi tién hanh dé ctr.

Diéu 29. Tw cach thanh vién BKS
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Thanh vién BKS la nhimg ngudi khong thuge doi twong ma phap luat va Piéu I¢
Céng ty cam lam thanh vién BKS. Thanh vién BKS ¢6 thé khong phai la ¢6 dong cua
cong ty.

[hanh vién BKS khong phai la ngudi trong bg phén ké toan, tai chinh cia Cong ty
va khong phai la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién viéc kiém toan béo cao tai chinh cia Cong ty.

Thanh vién BKS khang phai 1a ngudi c6 lién quan véi cac thanh vién Hoi déng quan
tri, Tong giam dbc va cac can by quan ly khac ciia Cong ty va la kiém todn vién hodc
ké toan vién

Piéu 30. Thanh phan BKS

I
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SH lugng thanh vién BKS 1a ba (03) ngudi.

BKS chi dinh mét thanh vién lam Trudng BKS. Truong BKS 1a kiém toan vién hodc
ké toan vién chuyén nghiép.

Pitu 31. Quyén tiép cin thong tin cia thanh vién BKS

N

Thanh vién BKS c6 quyén tiép can tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh
hinh hoat dong cta Cong ty. Thanh vién HDQT, TGD va can bd quan ly khac co
trach nhiém cung cap cac thong tin theo yéu cau cua cac thanh vién BKS.

C6 quyén tham dy va tham gia thdo luan tai cac cudc hop Dai hoi dong co dong, Hoi
dong quan tri va cac cudc hop khac cua cong ty.

Cong ty cam két dam bao xdy dung co ché nham ho trg thanh vién BKS hoat dong
va thue thi nhiém vu mot cach c6 hiéu qua theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu
l¢ Cong ty

Pitu 32. Quyén va nghia vu clia BKS

.
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BKS chiju trach nhiém truéc ¢6 dong cta Cong ty vé cac hoat dong giam sat cua
minh. BKS ¢6 trach nhiém giam sét tinh hinh tai chinh cong ty. tinh hgp phap trong
cic hoat déne cta thanh vién HPQT, TG, can bo quéan ly khac, su phdi hop hoat
dong g'iﬁ'a BIZS vai HPQT, TGD, ¢6 dong va cac nhiém vu khéc theo quy dinh ca?
pﬁé[: Tuz_’it va Diéu 1¢ Cong ty nhidm bao vé quyén lgi hop phap cua Cong ty va co
dong.

4 hiéu luc va hiéu qua cua hé thong

BKS ¢6 trach nhiém ra sodt, kiém tra va danh gi ua ct
h bao sdm cua Cong ty.

kidm sodt noi bo. kiém toan ndi bo, quan ly rui ro va can
trung thye cta béo cao tinh

BKS ¢6 trach nhiém thdm dinh tinh day da, hop phap va : O:tin
thang ctua Cong ty, bdo cao

hinh kinh doanh. bao cdo tai chinh hang nam va sau (06)
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6.

9.

10.

danh gid cong tac quan IV caa HDQT va trinh bdo cdo tham dinh tai cude hop thuong
nién DHDCD '

BKS'phéi hop it nhat bon (04) lan trong mot nam, s6 lugng thanh vién tham du hop
it nhat la hai (02) nguoi. Bién ban hop BKS dugc l4p chi tiét va ro rang. Thu ky va
cac thanh vién BKS tham dy hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bicn
ban hop cua BKS phai duoc luu gitr nham xdac dinh trach nhiém cua tirng thanh vién
BKS. '

Trong céac cuge hop cua BKS, BKS ¢o quyén yéu cau thanh vién HPQT. TGD, thanh
vién kiém toan noi bo (neu ¢6) va kiém toan vién doc lap tham duy va tra loi céc vén
dé ma cac thanh vién BKS quan tam.

BKS ¢o quyén str dung tu van doc lap, bo phéan kiém toan ndi bo cta Cong ty dé
thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

Truong hgp BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hogc vi pham Diéu l¢
Cong ty cta cac thanh vién HPQT, TGP va cac can bo quan ly khic. BKS phai
thong bao bana van ban véi HDQT trong vong bén muoi tam (48) gio, yéu cau
nguoi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

BKS ¢o6 quy én lua chon va dé nghi PHDCD phé chuan t6 chire kiém toan doc lap
thue hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty.

BKS ¢6 trach nhiém dé cir nhan sur (mg ctr vao BKS ctia céc cong ty con, hodc cong
ty lién ket c6 von gop cua Cong ty.

BKS chiu trach nhiém béo céo tai PHPCD theo quy dinh cta phéap luat va Diéu I¢
cua Cong ty.

Ppiéu 33. Thu lao cua BKS

Hang nam cac thanh vién BKS dugc hudng thu lao cho viéc thuc hién nghia vu cua
BKS. Thu lao cho cac thanh vién BKS duge DPHDCD thong qua. "long s0 thu lao.
cac khoan loi ich khac cling nhu chi phi ma Cong ty da thanh todn, cap cho ting
thanh vién BKS duoc cong bd trong Béo cao thuong nién ctia Cong ty va cho cac ¢o

dong.
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CHUONG V: TONG GIAM POC VA BAN PIEU HANH

Didu 34. To chirc by may quén ly ciia Cong ty

I
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Hé théng quan ly ctia Cong ty phai dim bao bd méy quan ly chiu trach nhi¢m trude
HDQT va tryc thuge sy lanh dao ctia HDQT. B may quan Iy cia Cong ty dimg dau
la ban diéu t]dnh gom mot (01) TGD, cac Pho TGD, mdt KTT va céac chire danh khac
do HPQT b nhiém vao timg thoi diém.

Céc thanh vién Ban Diéu hanh do HDQT va tuy tirng truong hop do Chu tich HDQT
b6 nhiém. bai nhiém hodc mién nhiém theo quy dinh tai Piéu lé Cong ty va Quy ché
nay. voi nhiém vy thuc hién cong tac diéu hanh céc cong viée san xuat kinh doanh
hang ngay ctia Cong ty theo chi dao cia HDQT va duéi sy lanh dao cia TGD.

Ban diéu hanh ctia Cong ty s&€ bao gbém cac thanh vién thuong truc sau: TGD: Cac
Pho TGD va KTT.

HDQT bd nhiém mot thanh vién HPQT hodc mot ngudi khac lam TGD: ky hop
dong trong do quy dinh mirc luong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién quan.

Thong tin vé muc luong, trg cap, quven lgi cuia TGD phai duge bao lai DPHBCD
thuong nién va duge néu trong béo cdo thuong nién cua Cong ty.

Nhiém ky ctia TGP, Phé TGD va KTT la ndm (5) nam va ¢6 thé duoc tai bo nhiém
lai. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can clr vao hop dong lao dong. TGD. Pho
TGD. KTT khong phai la ngudi phap luat cAm giir chirc vu nay.

M luong, tién thu lao, lgi ich va cic diéu khoan khac trong hop donu lao dong doi
vGi can bo quan ly cao cap do HDQT quyét dinh trén co s& dé xuft cua Chu tich
HDQT.

Pho TGP la ngudi gitp viée cho TGD va lam viéc chuyén trach, chiu trach nhiém
mot bo phén trong hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty tuy thude vao su sap
xép. tly quyén ctia TGD hodc do HDQT phén cong truc tiep.

Trong truong hop TGD mét kha nang thuc thi cdc quyén han cta minh. thi Chu tich
HPQT c¢o thé tam thoi chi dmh mot Phé TGD lam tam quy én TGP Cong ty cho dén
khi TGD c6 du kha nang tiép nhén lai vi tri. Viéc bd nhiém tam thoi nay can dua ra

HDQT phé duyét tai cuge hop HDQT gén nhét.

35. Nguyén tdc lam viéc cia Ban Piéu hanh

Ban diéu hanh duéi su lanh dao cia TGD, hoat dong doc lap theo nhiém vu va quyeén
han dugc quy dinh tai Lut doanh nghiép. cac Ludt co lién quan. Dleu |¢ Cong ty va
cac quy ¢hé ¢6 lién quan, chiu trach nhiém truc tiép truéc HDQT vé moi hoat dong

cua minh.

TGD la nguoi dai dién theo phap luat ctia Cong ty, chiu trach nhiém dleu hanh mol
hoat dong hang ngay ctia Cong ty theo dung quy dinh cua phap luat. Piéu lé Cong ty.
Nghi quyét va Quyét dinh cua HPQT, céc quyét dinh va chi dao cua Chu tich
HDQT.

Nhirng naum duge bo nhiém giir chirc TGD va cac can bo quan ly khac co tra'icl;
nhiém tiép nhén viéc ban giao va dam nhiém ngay cong viéc theo chirc danh dugc bo
nhiém. Nhimg nguoi bi mién nhiém, bai nhiém cé trach nhiém ban giao cong viéc
cho nhirng nguoi mai duoc bé nhiém hodc cho cac thanh vien khac cua Ban D|cu
hanh trong thoi han nam (5) ngay lam Vigc ké tir ngay quvel dinh bai nhiém. mién
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nhiém co hiéu lyc. dong thai phai chiu trach nhiém ca nhan dbi véi toan b cong
viéc da thuc hién trong thoi gian lam thanh vién Ban Diéu hanh.

36. Chire niing, nhi¢m vu va quyén han ciia Ban Piéu hanh

Thue thi cac quyét dinh caia BPHPCD, HBQT va Chu tich HDQT:

Giam sat. danh gia cac trudng phong.ban va don vi truc thudc;

Deé xuat chién luge va trién khai chién luge va cac ké hoach kinh doanh da duge cép
¢o tham quyén phé duyét theo quy ché nay;

Tim hiéu, dé xudt va trién khai cic du 4n déu tu da dugc phé duyét;

Xdy dung ké hoach san xuat kinh doanh ctia Cong ty trinh HPQT xem xét phé duyét
hang nam:

Thuc hién cac nhiém vu dugc HDQT. Chua tich HDQT uy quyén va cac giao dich
thude pham vi hoat dong kinh doanh thong thuong cia Cong ty:

Pé xudt va thue hién cac muc tiéu va ké hoach hanh dong vé tai chinh hodc da duoc
cap ¢6 tham quyén phé duyét theo quy ché:

Phat hién va quan tri cac loai rai ro ma Cong ty gap phai trong qua trinh hoat dong
kinh doanh:

Thuc hién viéc giam sat va chi dao cac hoat dong san xuét kinh doanh hang ngay

trong Cong ty phit hgp véi nghi quyét, quyét dinh, dinh huéng ctia PHDCD, HDQT
va Chu tich HPQT.

Piéu 37. Nhiém vu, quyén han cia TGP

(]

d.

b.

d.

TGD chiju trach nhiém diéu hanh moi hoat dong hang ngay cta Cong ty theo ding
quy dinh cua phap luat, biéu 1é Cong ty, Nghi quyét va Quyét dinh ctia HDQT va
céc quyét dinh chi dao ctia Chu tich HDQT.

TGD thay mat Ban Diéu hanh quyét dinh cac van dé lién quan dén hoat dong kinh
doanh hang ngay cia Cong ty trir cac vén dé thude tham quyén cia PHDCD. HDQT.
Chu tich HPQT va cédc van dé khac khong nam trong thAm quyén ctia TGD.

Ngoai cdac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, va cac quy ché khac.
TGP co cac quyén va nhiém vu sau:

Chiu trach nhiém quan tri va chi dao chung cdc cong viée hang ngay trong Ban Diéu
hanh;

Thay mét Ban Diéu hanh trong viéc thong qua va ban hanh cac quy trinh nghi¢p vu
chia Cong ty. cac quy trinh lién quan dén hoat dong kinh doanh va cong viéc hang
ngay cua Cong Ly:

Chiu trach nhiém t6 chire thyce hién cac quyét dinh cia HDQT, Chu tich HDQT:
Chiu trach nhiém td chire thye hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua
Cong ty:

Co quyén tuy én dung, ky quyét dinh tuyén dung, bo nhiém, mién nhnié]p cac cthrf;
danh con lai trong Cong ty khong thugce tham quyen cta HPQT, Chu tich HDQT.
nhung phai tuin thu so db td chire do cép c6 tham quyén phé duyét theo quy ché nay:

Klen nghi Chua tich HDQT s6 lugng va cac loai Can bo quan ly ma Cong ty u,an
tuyén dung dé HPQT xem xét nham thue hién cac hoat dong quan Iy (oL, va tu van
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de HbQT quyét dinh mae luong, thu lao, cac lgi ich va cac diéu khoan khac cta hop
dong lao dong cua can bg quan ly do;

Co quyen quy€t dinh bac luong, mirc luong, phu cap cua cac can by, nhan vién phu
hop v6i mire lwong caa chirc danh, Quy ché luong thudng va cac quy ché noi bo

Cong ty do HPQT ban hanh, trong pham vi tham quyén tuyén dung. bd nhiém, mién
nhiém caa TGD;

Kien nghi phuong an co cau t6 chire, quy ché quan ly néi bg cia Cong ty:

Ky cac quyét dinh, chi thi va cac van ban lién quan dén hoat dong san xuét kinh
doanh hang ngay cua Cong ty thuge tham quyén ctia TGP quy dinh tai Piéu 1& Cong
ty va quy ché nay;

Thuc hién ché dg béo cdo dinh ky. bdo cdo doi xuat (khi HDQT, Cha tich HDQT.
hodac BKS y¢cu cau) lién quan dén hoat dong san xudt kinh doanh cta Cong ty theo
quy dinh cta Piéu 1& Cong ty va quy ché nay;

Phéi hop thue hién cong tac kiém todn bao céo tai chinh hang nam ctia Cong ty:

Ky két cac hop dong giao dich, kinh doanh, mua sdm cho Cong ty thudc pham vi
tham quvcn ciia TGD theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Quy ché tai chinh va céc
Quy dinh vé phan cp thdm quyén va phé duyét tai chinh cua Cong ty, cu thé:

- Ky két cac hop déng vay vg)n ngén han; cac hop dbng vay khéac da dugc cap ¢o
tham quyén phé duyét theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy ché nay:

- Quyét dinh dcn véi gid tri dau tu tai san cd dinh, trang thiét bi trén co so ké
hoach mua sam hang nam dugc n.ap c6 tham quyen phé duyét theo quy ché nay
va tun thi cac quy dinh vé dau thiu mua sim nhdm dam bao lgi ich cao nhat
cho Cong ty:

- Tong giam dbe quyel dinh thanh ly. nhuong ban cac khoan dau tu dai han. tai
san ¢ dinh da thu hdi di nguyén gia hodc gid trj con lai tir 100 triéu dong trd
\uong cho mat tai san. Sau khi thue hién xong Téng giam dbc phai bao cdo cho
Hoi dong Quan tri

- Phé duyét cac chi phi hoat dong Cong ty theo ké hoach da dugc cap co tham
quyén phé duyét theo quy ché nay.

Thue hién cac quyén va nhiém vu khéc theo chi dao cua HPQT va Chu tich.
Truong hop vam_ mat tr 1 (mot) ngay trgs 1én, TGD phai uy quyén cho mot nguoi

trong Ban Piéu hanh thuc hién cong tac diéu hanh thay mat TGD. Néu vang mat
trong thoi gian qua 15 ngay phai bao cao Chu tich HPDQT vé thoi gian, ly do vang

mat va nguoi thay thé.

Diéu 38. Nhiém vu, quyén han cia Pho TGD

Ngoai cac nhiém vu. qmen han quy dinh tai Piéu lé Cong ty va cic quy ché khic.
Pho TGP ¢6 cac quyén va nhiém vu sau:

—  Tham muu, gitp viée Chu tich, TGD trong viéc chi dao, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty:

—  Thuyec hién nhitng nhiém vy duoc HDPQT, Chu tich HDQT, Tong Giam doc giao
pho:
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—  Chju trach nhiém diéu hanh, quan ly thay mat TGP trong khuén kho cong viéc
dugc giao phu trach:

— Thuyc hién ché do bao cao dinh ky, hoac dot xuat theo yéu cau ctia TGD vé cac
nhi€ém vu, Iinh vue duge phan cong;

—  De xuét y kién, bién phap giai quyét cac van dé lién quan dén nhiém vu dugc
phin cong va gop y dé giai quyét cac cong viée khac lién quan dé 16 chire, hoat
dong cua Cong ty:

—  Khi duge ty quyén thay mat Téng Gian dbc thuc hién vai tro ctia TG, Pho
TGD chiu trach nhiém hoan toan truéc DPHDCD, HDQT. va Phap luat Ve cac
quyét dinh ctia minh trong thoi gian duge Gy quyén va ¢6 trach nhiém bdo cio
cho TGP nhirng vin dé da dugc giai quyét trong thoi gian TGD di vang.

Diéu 39. Ché do cong viée

|. Ban Diéu hanh lam viéc trén cd s& tép thé, tién hanh hop dinh ky hang tuan hoac
hang thang hodc bat thudmg theo su triéu tap ctia TGD khi thay can thiét dé quyét
dinh cac van dé thudc nhiém vu va quyén han cua minh.

(R

Ban diéu hanh phai tién hanh hop giao ban hang thang véi cac ban bo quan ly cua
Cong ty theo quyét dinh cua TGD.
TGD cht tri va quyét dinh cac van dé dua ra trong cudc hop Ban diéu hanh.

CHUONG VI: PHOI HQP HOAT PQNG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN
KIEM SOAT VA BAN PIEU HANH

s

Piéu 40. Nguyén tic phéi hop

HDQT. BKS va Ban diéu hanh phdi hop trong quan hé cong tic theo cac nguyén tac
sau:

a. Luon vi lgi ich chung cua Cong ty.

b. Tuan thi nghiém tic cdc quy dinh c6 lién quan cua phap luat, Diéu ¢ va cdc quy
dinh cua Cong ty.

¢. Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chu, cong khai, minh bach.

d. Phéi hop cong tac voi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thuc. hgp tac va thuong
xuyén chii dong phéi hgp thao g& cac vuéng méc, kho khan.

Pidu 41. Phéi hop hoat dgng giira HDQT véi Ban diéu hanh

.

(9]

(P8

TGD do HPQT bd nhiém, mién nhiém. khen thudng, ky luat, ky hop dong 1%10 d(_)ﬂg:
chiu trach nhiém trude HDQT va truéce phap luat vée diéu hanh moi hoat dong hang ngay
cua Cong ty.

A » " . r - A x r A ’ ‘ 2
Ban diéu hanh duéi su lanh dao cua TGD, chiu trach nhiém to chire thuce hién cac ngh%
qu\.ﬁél, quyél dinh cia HPQT. Chu tich HPQT. Truong hop trong Khi tht.l'c hlf;]‘]'[‘}g‘h!
quyét. quyét dinh cia HDQT, phat hién thdy vén d& khong c6 lgi cho Cong ty thi [GD

2 2

bao cao véi HPQT dé diéu chinh lai nghi qﬁuyét, quyét di|‘1h do. Néu lr'lD(‘)T; I\'h(“fng dlél,‘l
chinh lai nghi quyél, quyél dinh thi TGP van phai thuc hién nhung co quyen bao luu y
kién. thong bao cho BKS va néu kién nghi tai PHDCD.

Ngoai nhitng vi¢c thude thdm quyén cua HPQT va Chﬁ‘tich‘HDQT, B::n d_iéu hanh clui:n
su lanh dao ctia TGD c6 quyén chu dong quyét dinh di¢u hanh san xuat kinh dqanh cua
C-éng ty: .Qu_x-'él dinh cac bién phap vuoet qua tham quyén caa minh trong truong hop
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khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c6 cac su kién bat kha khang khac va dé tan
dung cac co hoi kinh doanh cua Cong ty), nhung TGD phai chiu trach nhiém ca nhéan vé
nhirng quyét dinh do. dong thoi phai bdo cdo ngay lép tic cho Cha tich HDQT va
HDQT vé viée ra quyét dinh do.

Chua tich HPQT ¢6 thé moi thanh vién Ban diéu hanh tham gia cac cudc hop cua HDQT.
Chu tich cac ti€u ban hodc hoi dong cia HDQT (néu ¢o) ¢ the moi cdce thanh vién cua
Ban diéu hanh tham du céc cudc hop cua tiéu ban, hoi dong tuong tng khi can thiét.

1TGD phai hop giao ban véi Cha tich HDQT hang tuan khi Cha tich HDQT yéu cau vé
cac van dé diéu hanh trong Cong ty. Chu tich HDQT ¢6 quyén yéu cau hop véi Ban diéu
hanh dé xem xét, danh gia. cho y kién veé cong tac diéu hanh ctia Ban diéu hanh.

Ngoai ra TGD chu dong gap g& bao céo, cép nhat thong tin vé tinh hinh hoat dong cua
Cong ty. bao cao cac kho khan vudng méc véi Chu tich HPQT va dé xuat HDQT
phum),g an giai quyét. Cha tich HPQT ¢6 trach nhi€ém ton trong va lang nghe céc y kién
cua Tong Giam doc dé nghién ciru va triéu tap hop HDQT xem xét, quyét dinh phuong
an giai quyet cac kho khan vudng méc ctia Cong ty. tao diéu kién tbi da cho TGP trong
cong tac chi dao diéu hanh san xuét. kinh doanh c¢6 hiéu qua.

Cac thanh vién HPQT c¢o quyén nhung khong bat bude tham du cac budi hop giao ban
hang thang hodc cdc cude hop chuyén dé cia Ban diéu hanh nhung phai chju trach
nhiém tuan thi chat ché viéc bao ¥é bi mét kinh doanh cta Cong ty. Cac thanh vién
HDQT phai thuong xuyén nam bat thong tin vé cac don vi thanh vién va cac don vj truce
thude dé thue hién 6t chire nang quan ly cia HDQT. Thuong xuyén lang nghe va xir |y
kip thoi cac kién nghi ctia cac don vi vé cac van dé thudc tham quyén ctua HDQT Cong
Ly.

Diéu 42. Phdi hop hoat dong gira HDQT véi BKS

k]

|. HPQT c¢6 trach nhiém hop tac chat ché véi BKS, tao didu kién cung cép tat ca cac
tai liéu va thong tin cén thiét cho BKS, ton trong tu cich khach quan. dgc lap cua
BKS.

0. HPQT tao diéu kién t&t nhat cho cac thanh vién BKS trong viéc thuc hi¢n chirc nang

va nhiém vu cia BKS va phai co trach nhiém chi dao. gidm sat viéc chan chinh va xur

ly cac sai pham theo dé xudt cua BKS.

Chu tich HPQT giri thong béo va cac tai liu kem theo moi BKS tham du cudc hop

dinh ky va bét thuong ciia HDQT. Tai cc cude hop nay HPQT phai lang nghe. ton

trong cac y kién dong gop, d& xuét va kién nghi ciia BKS va phan anh vao bién ban

noi dung cua cude hop do.

)

4. Khi tiép nhan cic bién ban kiém tra hodc bdo cdo tong hop kiém tra cua BK_S.
HPQT phai nghién ctru va chi dao TGD phoi hop xdy dung ke hoach va cl(') l?zé[?
phap chéan chinh. HDQT cin c6 bién phap xu ly nghiém doi voi cac c‘iorln vi va cd
nhan lién quan c6 thai d§ né tranh, tri tr¢ hodc khong chiu chinh stra sai sot. khac
phuc cac vi pham sau kiém tra. giam séat cia BKS.

5. Hang quy. Chu tich HDQT va Truong BKS phai l(f) chue hop chung dé trao doi. lh.z?n
luan vé céac vAn dé ctia Cong ty thuge tham quyén cua HPQT, BKS va Ban Dieu
hanh.

6. Trudng BKS co trach nhiém bdo cdo HPQT nhirng van dé phat sinh tai cdc cudc hop
ctia BKS. moi bién ban hop BKS phai dugc gtri t6i HDQT.
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Kip thoi thong bao cho HDQT khi phat hién cdc truong hgp vi pham cta can bo
quan ly theo quy dinh ctia phap luat. Diéu 1é Cong ty.

HPQT ¢6 trach nhiém dé nghi BKS thuc hién kiém tra, kiém todn néu phat hién
nhimg su viéc c6 kha nang gay tén hai dén quyén lgi cia Cong ty.

BKS dé nghi HDQT hop bat thuong hodc dé& nghi HDQT triéu tap DPHDCP hop bit
thuong theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty. hodc BKS thuc hién triéu tap PHDCD bat
thuomg theo Biéu 136, Luat Doanh nghiép.

Ngoai cac thong tin bdo cdo theo dinh Ky, cdc thanh vién BKS c6 thé dé nghi HBQT
cung cap cic thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

.HDQT dam béo tat ca ban sao céc thong tin tai chinh va cac théng tin khac duoc

cung Lap cho céc thanh vién HPQT cling nhu bién ban hop HPQT s€ duge cung Lap
cho thanh vién BKS cling vai viéc cung Lap cho cac thanh vién HDQT.

Diéu 43. Phéi hop hoat dong giira BKS véi Ban diéu hanh

tad

Ban diéu hanh phéi thong béo cho BKS vé lich hop cu thé cta céc cudc hop do Ban
diéu hanh té chtre, Ttruong hop xét thiy cén thiét, Ban diéu hanh co thé moi Trudng
BKS hodac cac thanh vién BKS tham du cudc hop Ban diéu hanh hqéc cac cude |1()[?
khéac va dong gop ¥ kién. Ban diéu hanh phai thong bao cho BKS vé lich hop cu thé
clia cac cude hop do Ban diéu hanh to chire.

Ngoai cac thong tin bao cao dinh ky, theo yeu cau clia Trudng BKS, Ban diéu hanh
thue hién béo céo truc tiép hodc cung cap cac thong tin, bdo cdo vé tinh hinh hoat
dong cua Cong ty.

Trudng hgp phat hién rii ro co thé anh hudng 16n dén uy tin va hoat dong cua Cong
ty. Ban diéu hanh can bao cao ngay cho Truéng BKS va thanh vién BKS.

Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuén lgi dé Trudmg BKS va cac
thanh vién BKS dugc tiép can cac thong tin, bdo céo trong thoi gian nhanh nhat.

Céc van ban bdo cdo cta Ban diéu hanh trinh HDQT phai dugc gtri dén thanh vién
BKS ciing thoi diém va theo phuong thue nhur giri dén thanh vién HDQT.
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CHUONG VII: LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH

QUAN TRI CONG TY

Diéu 44. Ngwoi phuy triach quan trj cong ty

.

2

Pé hd trg hoat dong quan trj cong ty duoc tién hanh mét cach c6 hiéu qua. Hoi dong quan
tri ¢6 thé chi dinh it nhat mét (01) ngudi lam Nguoi phy trach quan tri cong ty. Nhigm ky
cia Ngudi phu trach’quan' tri cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, t6i da 1a nam (05)
nam.

Ngudi Phu trach quan tri. cong ty co thé kiém nhiém lam thu ky céng ty theo quy
dinh tai Diéu 1¢ va cac quy dinh c¢6 lién quan.

Di¢u 45. Nguoi phu trich quén tri cong ty phai dip dmg cic tiéu chuin sau:

I
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Cé hiéu biét vé phap luat; nam vimg cac quy dinh phap luat lién quan dén Cong ty va thi
trudmg ching khoan

Khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toan céc
bao cdo tai chinh cua Cong ty:

Co trinh do Dai hoc tro 1én:

Pugc dao tao vé quan tri;

C6 tinh ti mi, chi tiét, linh hoat va séng tao;

Trach nhiém cao, giao tiép tot, cu’ﬁhé la k¥ nang thuong thuyét va tao nén su déng thuan

Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1é nay va quyét dinh cta Hoi dong
quan tri.

Diéu 46. Bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Hoi dbng quan tri c¢6 thé bai nhiém Ngudi phuy trach quan trj cong ty khi can nhung
khong trdi vai cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ¢o thé bo
nhiém Tro ly Neudi phu trdch quan tri cong ty tiy timg thoi diém.

Diéu 47. Ngwoi phu triach quin trj cong ty ¢6 cic quyén va nghia vu sau:

(R

(&% ]

n
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Tu van Hoi dong quan tri trong viée t6 chirc hop Dai hdi dong co dong theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

Chuén bj cac cuge hop Hoi ddng quan trj, Ban kiém sodt va Dai hoi dbng ¢o dong
theo yéu cau ctia Hoi dong quén tri hodc Ban kiém soat;

Tu van veé thi tuc cua cac cude hop;

Tham du cac cudce hop:

Tu van thu tuc 18p cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phu hgp véi quy dinh cla
phap luat;

Cung cép cic thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khéc cho thanh vién cua Hoi dong quén tri va Kiém sodt vién:

Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bé thong tin clia cong ty.
Bao mat thong tin theo cde quy dinh ctia phap luat va Diéu l€ cong ty;

Céc quvén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1€ cong ty.
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CHUONG VIII: NGAN NGUA XUNG POT LOQI iCH

<A - . A ‘ . - A . £ - N
Dieu 48. Trich nhiém trung thye va tranh cdc xung dot vé quyén lgi ciia cac thanh

L

[R]

fd

Diéu

%

vien HPQT, BKS, TGD, can bg quén ly khac

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD. can bd quéan ly khic phai cong khai cac
loi ich lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép. cac van ban phap luét lién
quan.

Thanh vién HDQT. thanh vién BKS, TGD, can b quan ly khic va nhirng ngui lién
quan 1oi cdc thanh vién nay khong duge phép str dung nhimg co hoi kinh doanh co
thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich ¢4 nhan; khong dugc sir dung nhiing
thong tin ¢6 duge nho chirc vu ctia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cta
16 chire hodc canhan khac.

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, TGD va can b quan ly khédc ¢6 nghia vy thong
bao cho HPQT cdc giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nam
quyén kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhimg ngudi co lién quan t6i
thanh vién d6 theo quy dinh ctia phap lut. Cong ty phai thurc hién cong bd thong tin
vé nghi quyét PHPCP hodc nghi quyét HDQT théng qua cac giao dich néu trén theo
quy dinh cua phap luat.

Céng ty khong duoc cdp cackhoan vay hodc bao lanh cho cic thanh vién HPQT,
thanh vién BKS, TGD, cin bo quan Iy khac va nhitng ngudi ¢6 lién quan t6i thanh
vién néu trén hodc phap nhan ma nhimg ngudi nay c6 cac loi ich tai chinh, tru Khi
HPQT ¢6 quyét dinh khéc, dé‘mg thoi thanh vién co lgi ich lién quan khong co quyén
biéu quyét.

Thanh vién HPQT khong dugc biéu quyét doi véi cac giao dich ma thanh vién do
hoac nguoi ¢o lién quan dén thanh vién doé tham gia, bao gom cac giao dich ma lgi
ich vat chat hay phi vat chat cta thanh vién HDQT d6 chua duge xac dinh. Cac giao
dich néu trén phai duge cong bd trong Béo cdo thudng nién cia Cong ty.

Céc thanh vién HPQT. thanh vién BKS, TGD. can bd quan ly khac va nhiing ngudi
¢6 lién quan 6i cac thanh vién néu trén khong duge sir dung cac thong tin chua duoc
phép cong b6 cuia Cong ty hoac tiét 16 cho nguoi khac dé thue hién cac giao dich co
lién quan.

49. Giao dich véi nguwoi co lién quan

Tham quyén phé duyét viéc ky ket hgp dong giao dich véi ngudi ¢6 lién quan dugc
quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va chi tiét tai Quy dinh phan cap tham quyen tai chinh
cua Cong ty.

Khi tién hanh giao dich v6i nhimg ngudi ¢ lién quan, Cong ty phai ky két hop c»lpn_sf
bing van ban theo nguyén tac binh dang. tw nguyén. Noi dung hop dong phai ro
rang, cu thé va cong bo thong tin cho c6 dong khi co yeu cau.

Cong ty dp dung céc bién phap can thiet dé ngan ngira nhitng ngudi ¢o lién quan can
thiép vao hoat dong cua Cong ty va gdy ton hai cho loi ich cua cong ty.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan nglra c0 dong va nhiig nguoi co
lien quan tién hanh cdc giao dich lam that thoat von, tai san hodc cac nguon luc khac
cua Cong ty.

29

—




CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 50. Sira d6i bo sung

3

Viéc stra doi, b6 sung Quy ché nay do DPHPCP xem xét va quyét dinh.

Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty CP VITALY chua dé cap dén trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop
¢6 nhitng quy dinh méi cta phéap luat khac véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay
thi nhitng quy dinh cta phap ludt d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat
dong cua Cong ty.

Diéu 51. Ngay hiéu luc

=

L

Quy ché nay gébm IX chwong, 51 Piéu duge Pai hoi domz ¢ dong Cong ty thong
nhét thong qua ngay 27 thang 04 nam 2018 va cung chép thuan hiéu luc toan vén cta
Quy ché nay.

Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri Cong ty phai co chir ky ctia Chu tich

HPQT Cong ty hodc nguoi duge Chu tich HDPQT Cong ty uy quyén hodc dugc it
nhét phai co chir ky ctia % tong s6 thanh vién HDQT méi c6 gid tri.

CONG TY CO PHAN VITALY
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